Reglement intérieur de I’Accueil de Loisirs sans
hébergement (ALSH) de Lévis Saint Nom

levis.alsh@orange.fr

Accueil de Loisirs Périscolaire et Extrascolaire

1¢ PREAMBULE

Toute inscription & un service d'accueil du centre de loisirs de Lévis Saint Nom vaut acceptation pleine et
entiére du présent réglement intérieur. Il est applicable a I'ensemble des services périscolaires (matin et soir).
aux mercredis en période scolaire, ainsi qu’a I’accueil pendant les vacances scolaires.

5 INSCRIPTIONS ET CONDITIONS D’ACCES

2.1. Dossier annuel

[’acces aux services nécessite une inscription annuelle par enfant, réalisée exclusivement via I’espace
familles en ligne. [ n’y a pas de reconduction tacite.

Le dossier devra étre complet et validé (pieces justificatives incluses) pour que I’enfant soit accueilli. Une
inscription reste possible en cours d’année, selon les places disponibles.

A, Une assurance extrascolaire a jour est obligatoire.

2.2. Informations a transmettre
o Tout changement ponctuel (départ seul, récupération par une tierce personne, activité extérieure,
rendez-vous médical...) doit étre signalé aupres de la direction par écrit.
e Aucune médication ne peut étre administrée sans un Projet d’Accueil Individualisé (PAI) en
vigueur.

2.3. PAI (Projet d’ Accueil Individualisé)

Le personnel peut administrer des soins ou médicaments uniquement dans le cadre d’un PAL validé par le
médecin  scolaire, la  direction de I'école et la mairie, et transmis a ["ALSH.
Sans cela, aucun médicament ne sera accepté.

3. ACCUEIL PERISCOLAIRE (MATIN ET SOIR)

3.1. Horaires

o Matin : 7h30 — 8h45

e Soir: 16h30 - 1%h
Services assurés les lundis, mardis, jeudis et vendredis en période scolaire pour les enfants scolarisés a
I’école des Sources.
Les enfants doivent étre déposés et récupérés dans les créneaux horaires choisis lors de I'inscription.
® En cas de retard exceptionnel, les familles doivent prévenir 'ALSH. Un tarif de retard sera appliqué
selon la grille tarifaire.

3.2. Etude surveillée
e Proposée du lundi au jeudi de 17h15 a 17h45.



o Réservée aux enfants inscrits aux formules du soir (F2, F3, ou 2 jours fixes avec départ jusqu'a 19h).

e Il ne s'agit pas d'une étude dirigée : les animateurs assurent le cadre mais ne corrigent pas les devoirs.
Ces derniers ne seront donc pas systématiquement faits, et les parents devront vérifier avec le cahier
de texte.

4. ACCUEIL EXTRASCOLAIRE

4.1. Mercredis en période scolaire
e Accueil de 7h30 a 19h, en journée compléte ou en demi-journée avec ou sans repas.
e L’inscription se fait en ligne, selon les délais fixés et les places disponibles selon I'habilitation SDJES.

4.2. Vacances scolaires

e Accueil du lundi au vendredi de 7h30 a 19h selon le calendrier annuel.

« Journées complétes ou demi-journées avec ou sans repas.

o L’accueil est ouvert dés le mois de juillet aux enfants scolarisés dés la rentrée suivante (a partir de la
moyenne section de maternelle). Concernant les petites sections |’accueil se fera uniquement en
demi-journée a partir d’aolt, sous réserve de confirmation.

T Les inscriptions se font en ligne via I’espace familles dans les délais communiqués, selon les places
disponibles selon I’habilitation SDJES.

4.3. Annulations
Seules les absences justifiées par un certificat médical sont prises en compte sur la facturation.

TARIFS & PAIEMENTS

'.'JI

o Les tarifs votés par le conseil municipal sont consultables sur I'espace familles.

o Périscolaire : Tarifs forfaitaires mensuels selon la formule choisie.

» Extrascolaire : Tarification journaliére incluant repas, goliter et activités. Certaines sorties peuvent
nécessiter une participation supplémentaire (pique-nique...).

5.1. Facturation
o Les factures sont générées mensuellement et envoyées par voie électronique via I’espace internet dédié
aux familles.
o Le paiement des factures doit étre effectué dans les délais impartis. selon les modalités de réglement
choisies lors de I'inscription.
o Les paiements qui n’auront pas été effectués selon les délais indiqués seront recouvrés par voie de
contentieux.

5.2. Déductions sur factures
o Sur présentation d’un certificat médical :
o Périscolaire : Déduction au prorata si absence > ou =a | semaine.
o Extrascolaire : Déduction pour les journées concernées.
Sans certificat médical, aucun déduction ne sera émis.

6. REGLES DE VIE

Des regles de vie sont posées en début de chaque année scolaire en association avec les enfants.

L"ALSH proscrit tout comportement violent, ainsi que ['usage d’injures et/ou propos discriminants.

Les enfants doivent s’interdire tout geste ou parole qui porterait atteinte aux autres enfants et aux personnes
chargées de I'encadrement.

Les enfants sont par ailleurs invités a respecter les locaux, le matériel mis a disposition et I'ensemble des
intervenants.



Le personnel d’encadrement est soumis aux mémes obligations.

L équipe signifiera systématiquement aux enfants concernés ainsi qu’a leurs familles la violation éventuelle
de I'une de ces régles.
Elle apportera une réponse mesurée et adaptée au comportement de I’enfant.

Pour les comportements graves et les violations répétées des régles de fonctionnement de la structure,
et/ou si 'enfant venait a se mettre en danger, ou 2 compromettre la sécurité du groupe, I'équipe de
direction se réserve le droit de demander a la famille de venir chercher leur enfant dans les plus brefs
délais, cette exclusion temporaire n’exonére pas les familles du montant correspondant a la période
d’inscription prévue.

Pour les cas ot les troubles persisteraient des mesures d’exclusion temporaires ou définitives
pourraient étre envisagées.

La Commune décline toute responsabilité en cas de perte, de détérioration et/ou de vols d’objets de
valeur interdits sur les temps de I’Accueil de Loisirs.

7 PROTECTION DES DONNEES PERSONNELLE

Dans le cadre de "accueil des enfants au sein du centre de loisirs, les services de la ville de Lévis Saint Nom
collectent et traitent des « données personnelles » relatives aux enfants, a leurs responsables légaux et a leurs
proches.

7. 1. Données collectées
Ainsi, nous sommes amenés a collecter les données suivantes (liste des données collectées a ce jour) :
Données portant sur 'identité :
~ Enfants : Nom, Prénom, Date de naissance, Adresse postale, Photos et Niveau scolaire
~ Responsables [égaux : Nom, Prénom, Numéro de téléphone, Adresse mail, Adresse postale,
Attestation d’assurance, Profession, Coordonnées professionnelles, Nom et Adresse de I'employeur
Données portant sur la situation familiale et les habitudes de vie : Situation familiale. Composition de
la famille, Classe fréquentée, Jour d'inscription, Présence/absence
Données financiéres : Quotient familial. Moyens de paiement, Coordonnées bancaires (Autorisation de
prélévement SEPA), Avis d’imposition,
Données de santé : Vaccin(s), Allergie(s), Intolérance. Asthme, Pathologie(s), Nom du docteur, Projet
d'Accueil Individualisé (PAI), Traitements spécifiques a administrer a 1"enfant
Ces données sont collectées et partagées via de multiples support informatique et papier : espace internet
dédié aux familles, Fiche de renseignement, Fiche sanitaire, Listes de présence, Projet d'Accueil
Individualisé (PAI), Tableau Excel.

7.2. Finalités poursuivies et destinataires des données
Les données collectées sont utilisées exclusivement pour poursuivre les finalités suivantes :
e Inscription des enfants au centre de loisirs
o Gérer les effectifs du centre de loisirs
o Vérifier la présence des enfants
e Ajuster le nombre d'animateurs
e Organiser des activités
e Facturer les prestations
o Commander les repas
e [Etablir des statistiques pour effectuer des demandes de subvention a la Caisse d”Allocation Familiale
e Se soumettre aux contréles de la Caisse d”Allocation Familiale
e Disposer des renseignements médicaux notamment en cas d'urgence
o Communiquer avec les familles



e Apporter une attention ou traitement particulier aux enfants qui en ont besoin (raisons médicales ou
autres)

e (apter et diffuser des photos
Afin d’accomplir ces finalités, certaines des données précitées sont accessibles aux services Comptabilité de
la Mairie ainsi qu’aux agents du Centre de loisirs. Certaines des données sont également transmises a la
Caisse d’Allocation Familiale et a la Trésorerie (Centre des Finances Publiques).

7.3. Fondement juridique
Le traitement de vos données est fond¢ par :
e L’exécution d’un contrat en ce qui concerne I'inscription au centre de loisirs
e Le respect d'une obligation légale en ce qui concerne la vérification état de vaccination (Code de
I'action sociale et des familles — Article R227-7) et la mise en place d’un Projet d”Accueil
Individualisé (PAI) (Code de I'éducation — Articles L112-1 aL112-5 et L351-1 a L351-4)
e Le recueil de votre consentement pour I’envoie de communications par mail ou/et téléphone, la
captation et la diffusion de photos.

7.4. Durée de conservation des données
Vos données sont conservées de maniére sécurisée pendant la durée strictement nécessaire a leur finalité.
Ainsi :
e Les dossiers d’inscription contenant un quotient familial, les documents relatifs au prélevement, les
justificatifs de paiements et de revenus et les listes de présences sont conservés 10 ans.
e Les fiches de renseignement et sanitaire sont conservées 1 an.
e Les Projets d'Accueil Individualisé (PAI) sont conservés 5 ans.
o Les fiches de déclaration d’accident sont conservées 10 ans a compter de la date de ['accident ou 10
ans apres la majorité de I'enfant en cas d’accident corporels grave.
e Les photos sont conservées jusqu’a retrait de votre consentement.

A noter : Le retrait du consentement ne prend effet qu’a compter de la date de son expression. il n’a pas
d’effet antérieur.

7. 5. Droits et exercice des droits

Conformément au Reéglement Général sur la Protection des Données (RGPD) et a la loi Informatique et
Libertés. les parents ou responsables légaux disposent d'un droit d'accés, de rectification et d'opposition
concernant leurs données personnelles et celles de leurs enfants. De plus. pour les traitements fondés sur le
consentement, ils ont la possibilité d’exercer leurs droits de rétractation a tout moment.

Pour exercer ces droits ou adresser toute question relative a la protection des données personnelles, vous
pouvez contacter notre délégué a la protection des données a I'adresse suivante : dpd@cigversailles.fr

Si vous estimez. aprés nous avoir contactés, que vos droits « Informatique et Libertés » ne sont pas respectés,
vous pouvez adresser une réclamation a la CNIL.

Le présent reglement prendra effet le 1 septembre 2026




